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PETUNJUK PENG ISIAN MENU KELOLA 
PENCALONAN DALAM SITaP 
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a. CARA MENGGUNAKAN APLIKASI SITaP 
 

a) Pertama-tama Login dengan meng-klik Login, kemudian masukan user dan 
password sesuai dengan user password yang telah  diberikan oleh Admin. 
 

 
Note : User Name dan Password sudah di berikan melalui  Facebook di  
            masing-masing member di group teknispencalonan 

 
 

b) Profile 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Masukan  
User Name 

Masukan  
Password 

Klik Login 

Detail 
Profile  
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c) Admin 

 
 
1) Mengubah Password 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik 
Mengubah Passwor 

Masukan  
User Name 
& Password 
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2) Management Pengguna 

 
 
Menambah Pengguna 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik  Menambah 
Pengguna 

Data / Halaman  

Edit 

Preview 

Edit 

SIMPAN 
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3) Management Hak Akses Pengguna 

 
 
 
a. Assignments  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Assignments 

Klik Untuk mentukan 
Nilai Assignments 

DropDwon,  
1. Pengguna dari KPU Pusat 
2. Pengguna dari KPUD 
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4) Audit Trial 

 
 
 

5) Trace Log 
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6) Statistik Pengunjung 

 
 
 

d) Kelola Informasi Umum 
1) Wilayah 
2) Jumlah Penduduk dan Syarat Pencalonan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Menambah 
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(i) Update Jumlah Penduduk Dan Syarat Pencalonan 

 
 

3) Bandan AdHoc 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Create/Save data 

Menambah Data 

Mencari Data 

Edit 

Delete

Data Per Halaman 
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i. Menambah Badan AdHoc 

 
 

4) Anggaran 

 
 

1. Menambahkan Data Anggaran 

 
 
 
 

Create/Save data 

Klik Menambah data 

Data Per Halaman 

Klik Menambah data 

Upload Doc NPHD 
Klik Tombol Upload 

Create/Save data 

Upload Doc NPHD 
Klik Tombol Upload 
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a. Daftar Anggaran 

 
 

b. Entry Data Anggaran yang dicairkan 

 
 
 
 

Preview 
Doc NHPD 
Hasil Scan 

Click 
Panah 
Ketas 
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Tampilan Modul Anggaran yang dicairkan 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click Untuk menambah 
data Anggaran yang 
dicairkan. 

Masukan Tanggal Pencairan dari PEMDA 
ke KPUD 

Masukan Jumlah 
dana yang dicairkan 

Click Simpan 

Kalau data anggaran yang dicairkan lebih dari 
satu, setelah disimpan click kembali untuk 
menambahkan anggaran berikutnya. Dan 
selanjutnya ikuti langkah2 seperti diatas. 
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5) Partai Politik 

 
i. Menambah Partai

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Menambah data 
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6) Hasil Pemilihan  

 
 
Menambah Hasil Pemilihan 

 

Mencari Berdasarkan Provinsi 
 

Entry Jml Akumulatip 
Suara Tidak Sah  

Upload 
DB1/ DC1 
Max Size 
100kb 

Simpan 
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e) Kelola Pencalonan

 
 
a. Flag X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Export Database Ke Excel 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Klik Empty, Untuk 
Menambahkan 
Keterangan  Paslon 

Flag X   
Paslon Yang Mendaftar 
Tetapi Tidak Di Terima 
Pendaftaran 
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b. Flag V 

 
 
 

c. Flag U 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Flag V   
Paslon Yang Mendaftar, 
diterima Pendaftaran 

Flag U   
Paslon Yang Daerahnya 
Terdapat Peranjangan 
Pendaftaran Pertama.  
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d. Flag W 

 
 

e. Flag T 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Flag W   
Paslon Yang Daerahnya 
Terdapat Peranjangan 
Pendaftaran Kedua  

Flag T   
Paslon Yang Terdaftar 
Dinyatakan Tidak 
Memenuhi Syarat (TMS) 
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f. Flag B 

 
 

g. Flag M 

 

Flag B   
Paslon Yang Terdaftar 
Dinyatakan Tidak 
Memenuhi Syarat 
Kesehatan 

Flag M   
Paslon Yang Mendaftar 
Mengundurkan Diri 
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h. Flag A

 

 

f) Dashboard  
a. Informasi Umum 
Berfungsi sebagai informasi publik, disini public bisa mengetahui Pasangan Calon 
masing-masing daerah, tanpa harus login ke dalam aplikasinya.   

 

 

 

 

 

 

Flag A   
Paslon Yang Mendaftar 
dan di tetapkan 
sebagai Peserta. 
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1. Wilayah Dan Penduduk 

 
 
2. Badan AdHoc 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Menambah data 

Menambah Data 

Mencari Data 

Edit 

Delete

Data Per Halaman 



20 
 

3. Kampanye 
Modul kampanye pengisian dilakukan oleh KPU Pusat, untuk itu KPUD cukup 
mengirimkan data kampanye ke email : hupmas_kpu@yahoo.co.id. Dengan size file 
yang akan diupload atau dikirim sebesar 100kb per file yang di scan.  

 
Untuk mencari KPDU 

 
 

 

Daftar Jenis 
Infomasi 
Kampanye  

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Upload data SK Tim 
Kampanye, Jadwal, Lokasi 
Pertemuan, Jumlah Peserta 

Preview Data 
yang diupload 

mailto:hupmas_kpu@yahoo.co.id.
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4. Anggaran Pilkada 
Modul Anggaran pengisiannya dilakukan oleh operator KPUD, file yang akan 
diupload maksimal sebesar 100kb per file yang di scan.  

 
5. Pemantau Pemilu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click 

DropDown, 
Wilayah  

Mencari berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Click 
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b. Informasi Pencalonan 

1. Tahapan Pendaftaran 

 
 
2. Tahapan Pendaftaran Ulang 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 
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3. Tahapan Pendaftaran Ulang II 

 
 

 
4. Tahapan Pendaftaran Ulang III 

 

Click 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 
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5. Penetapan Peserta 

 
 
6. Pasangan Calon TMS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 
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7. Pasangan Calon Mengundurkan Diri 

 
 

b) Informasi Hasil Pemilihan 

 
 

 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
& 

Wilayah Berdasarkan Provinsi 

Mencari Berdasarkan Wilayah 
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c) Informasi Sengketa 

Modul ini dikelola oleh biro Hukum KPU Pusat, sedangkan KPUD 
memberikan informasi terkait sengketa yang ada di daerah masing ke 
ke email: aps.hukum@kpu.go.id

 
 
 

 

mailto:aps.hukum@kpu.go.id
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d) Dana Kampanye 

Di kelola oleh Biro Hukum KPU Pusat, KPUD dapat mengirimkan info dana 
kampanye terkait Dokumen LADK, LPSDK, LPPDK KPU Pusat melalui email ke : 
danakampanye@gmail.com, Telephon biro hukum pusat di 021 3193-7223 Ext.203 dengan 
Bapak Juned Bapak Anto, Dan Ibu Yuli 

 

mailto:danakampanye@gmail.com,

